--------------------

W sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Zarzadu Drog w Bedzinie z/s
w Rogozniku

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U. 2016 Fis
poz. 814, zm. poz. 1579 i 1948.) uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. Uchwali¢ Regulamin Organizacyjny Powiatowego Zarzadu Drég w Bedzinie z/s w Rogozniku,
w brzmieniu jak ponizej:

REGULAMIN ORGANIZACYJINY _
POWIATOWEGO ZARZADU DROG W BEDZINIE z/s w ROGOZNIKU

Rozdzial 1.
Postanowienia ogolne

§ 2. 1. Powiatowy Zarzad Drog w Bedzinie zwany dalej Zarzadem lub w skrécie "PZD" Jest jednostka
organizacyjng Powiatu Bedziriskiego utworzong w celu wykonywania zadar w zakresie zarzadzania siecig drog
powiatowych.

2. PZD dziala na podstawie:
1) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2016 r. poz. 814);
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2016, poz. 1870 z p6zn. zm.);
3) ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz.U. z 2016 r. poz. 1440 z p6zn. zm.);

4) uchwat nr 1V/22/99 zdnia 25 marca 1999 r. inr VI/53/99 zdnia 26 stycznia 1999r. Rady Powiatu
Bedzinskiego w sprawie powolania Powiatowego Zarzadu Drog, jako Jednostke budzetowa z siedzibg
W Rogozniku ul. Wegroda 59, gmina Bobrowniki;

5) uchwaly Nr VII/58/2015 Rady Powiatu Bedzinskiego z dnia 27 marca 2015 w sprawie przyjecia statutu
Powiatowego Zarzadu Drég w Bedzinie z siedziba w Rogozniku.

§ 3. 1. Powiatowym Zarzadem Drég kieruje Dyrektor i reprezentuje go na zewnatrz.

2. Dyrektora w razie jego nieobecnosci zastepuje wskazany przez niego Kierownik Wydziatu.

§ 4. Dyrektor wydaje decyzje administracyjne na podstawie upowaznienia udzielonego przez Staroste:
a) jako organ administracji samorzadowej w sprawach drég publicznych i zarzadzania ruchem,
b) w sprawach wynikajacych z petnienia przez PZD funkcji zarzadu drég.

§ 5. 1. Do skladania o$wiadczen woli w imieniu PZD w zakresie Jego biezacej dziatalnosci wymagane jest
wspoldziatanie dwéch oséb, w tym: Dyrektora PZD upowaznionego na podstawie Uchwaly Zarzadu Powiatu
i Gléwnego Ksiggowego na podstawie upowaznienia udzielonego przez Skarbnika Powiatu.

2. W sprawach wykraczajacych poza zakres biezacej dzialalnosci PZD, do skladania o$wiadczen woli
wymagane jest wspoldzialanie Czlonka Zarzadu Powiatu Bedzinskiego oraz Dyrektora PZD upowaznionego na

Skarbnika Powiatu.

3. Dyrektor oraz Gtéwny Ksiggowy nie moga udziela¢ petnomocnictw w zakresie spraw wymienionych
wpkt1.i2.

4. Przy dysponowaniu rachunkiem bankowym wymagany jest podpis Dyrektora PZD (badz wskazanego
przez Dyrektora Kierownika Wydzialu w razie nieobecnosci Dyrektora) i Giéwnego Ksiegowego (lub w razie
Jego nieobecnosci, osoby wyznaczonej przez Dyrektora na wniosek Gléwnego Ksiggowego) lub oséb
upowaznionych zgodnie z wnioskiem o dostep do systemu IBF.
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5.W przypadkach przewidzianych przepisami badz zdarzeniami losowymi osoby wymienione
w pkt I wystepuja do Zarzadu Powiatu z wnioskiem o ustanowienie pelnomocnika do konkretnych czynnosci
zwigzanych ze skladanymi o$wiadczeniami majgtkowymi.

§6.1. W skiad Powiatowego Zarzadu Drog w Bedzinie wchodza nast¢pujace wydzialy i komorki
organizacyjne:

1) Wydzial Drég i Mostéw - WDIM
2) Gloéwny Ksiggowy, Wydzial Finansowo - Ksiggowy - GK
3) Kadry i BHP - WK
4) Obwod drogowy (odpowiadajacy rangg Wydziatowi) - OD
2. Dyrektorowi PZD bezposrednio podlegaja:
1) Kierownicy:
- Wydziatlu Drog i Mostow;
- Obwodu Drogowego;
2) Glowny Ksiegowy;
3) Kadry BHP.
3. Gléwnemu Ksiggowemu bezposrednio podlega Wydzial Finansowo-Ksiggowy.

Rozdzial 2.
Zakresy rzeczowe komorek organizacyjnych PZD

§ 7. Do zakresu rzeczowego Wydziatu Drég i Mostow naleza:
1. opracowanie planéw utrzymaniowych drog,

2. opracowanie projektow planéw rozwoju sieci drogowej oraz biezgce informowanie o tych planach
organéw whasciwych do sporzadzania miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego.

3. opracowywanie projektéw planéw finansowania budowy, przebudowy, remontu, utrzymania i ochrony
drog oraz drogowych obiektow inzynierskich,

4. prowadzenie ewidencji drog, obiektow mostowych, tuneli, przepustow i proméw oraz udostepnianie ich
na zadanie uprawnionym organom,

5. prowadzenie ksigg inwentarzowych, metryk oraz ksigg remontowo-budowlanych,

6. przygotowywanie wnioskéw do Rady Powiatu o zaliczenie drogi do kategorii drog powiatowych oraz
o ustalenie przebiegu drég powiatowych,

7. wydawanie opinii co do przebiegu drogi gminnej,

8. przeciwdzialanie niszczeniu drog i mostow przez uzytkownikéw oraz czynniki srodowiskowe,

9. wystgpowanie o wprowadzenie ograniczen badz zamykanie drég dla ruchu,

10. koordynacja robét w pasie drogowym,

11. nawigzanie i utrzymywanie kontaktéw roboczych z potencjalnymi inwestorami,

12. sporzadzanie kosztoryséw inwestorskich oraz zabezpieczenie dokumentacji projektowo- kosztorysowej,

13. sprawowanie nadzoru inwestorskiego nad zleconymi robotami drogowymi, nadzor nad realizacja zadan,
odbidr zrealizowanych zadan,

14. nadzér nad realizacja zadan w zakresie utrzymania i ochrony drog,

15. przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drég i drogowych obiektow inzynierskich oraz przepraw
promowych, ze szczegdlnym uwzglgdnieniem ich wplywu na stan bezpieczenstwa ruchu drogowego, w tym
weryfikacje cech i wskazanie usterek, ktére wymagaja prac konserwacyjnych lub naprawczych ze wzgledu na
bezpieczenstwo ruchu drogowego,

16. przygotowanie dokumentacji technicznej dla realizacji zadan drogowo-mostowych z pozwoleniem na
budowe,
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17. kontrola jakosci wykonania robot utrzymaniowych,

18. przygotowanie decyzji w sprawach ochrony i zagospodarowania pasa drogowego (roboty obce, zjazdy,
przejazdy pojazdow nienormatywnych, reklamy, lokalizacja urzadzen obcych itp.). pobieranie oplat i kar
pieni¢znych

19. odbior pasa drogowego po wykonaniu robot,

20. dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego,
21. prowadzenie rozliczen realizowanych robét,

22. prowadzenie sprawozdawczosci,

23. wspolpraca z samorzadami gminnymi,

24. kontrola w zakresie zgodnosci zagospodarowania terenu z miejscowymi planami zagospodarowania
przestrzennego oraz wymogami ochrony srodowiska — dotyczy robét na drogach powiatowych i gminnych,

25. wydawanie opinii do projektéw organizacji ruchem na drogach powiatowych,
26. opiniowanie geometrii drogi w projektach budowlanych,

27. zatatwianie spraw nalezacych do kompetencji Starosty Bedzinskiego, a zwigzanych z zarzadzaniem
ruchem na drogach powiatowych i gminnych, w tym projektéw organizacji ruchu,

28. kontrola prawidlowosci zastosowania i funkejonowania znakéw drogowych sygnalizacji $wietlnej oraz
urzadzen bezpieczenstwa ruchu drogowego oraz ich zgodnogci z zatwierdzona organizacjg ruchu,

29. przygotowanie warunkéw zamowienia publicznego dla zadan zleconych przez Zarzad wraz
z procedurami przetargowymi,

30. wspotudzial  w przygotowywaniu projektdw,  opracowywaniu i przedkladaniu ~ wnioskéw
o dofinansowanie inwestycji w ramach programow pomocowych, prowadzenie stosownej sprawozdawczosci,
rozliczen i korespondencji w tym zakresie,

31. okreslenie zakresu rzeczowo-finansowego inwestycji i nadzor nad procesem realizacji inwestycji,
32. prowadzenie sprawozdar finansowych z realizacji zadan inwestycyjnych,

33. biezace $ledzenie zmian w przepisach prawa zwigzanych z przygotowaniem, przeprowadzaniem
i rozliczaniem zadan inwestycyjnych,

34. branie czynnego udzialu w szkoleniach zwigzanych ze zmianami przepiséw dotyczacych procesow
inwestycyjnych,

35. zalatwianie spraw dotyczacych odpowiedzialnoéci cywilno-prawnej za szkody poniesione przez
uzytkownikoéw drog,

36. sporzadzanie informacji o drogach publicznych oraz przekazywanie ich Generalnemu Dyrektorowi
Drog Krajowych i Autostrad,

37. realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu,
38. badanie wptywu rob6t drogowych na bezpieczenistwo ruchu drogowego,

39. zarzadzanie iutrzymywanie kanaléw technologicznych i pobieranie oplat, o ktorych mowa
w art. 39 ust. 7,

40. zarzadzanie bezpieczefistwem drog w transeuropejskiej sieci drogowe;.

§ 8. Do zakresu rzeczowego Wydzialu F inansowo-Ksiggowego - Gléwnego Ksiggowego naleza:
1. sporzadzanie planéw finansowych,

2. sporzgdzanie zaktadowego planu kont,

3. prowadzenie biezacej ewidencji finansowo-ksiegowej,

4. uzgadnianie wydatkéw i dochodow,

5. uzgadnianie irozliczanie naleznosci oraz zobowiazan z kontrahentami w zakresie prowadzonych
urzadzen ksiggowych,

Id: 637BC3EA-27FD-43CA-AA06-18491543239B, Uchwalony Strona 3



6. prowadzenie inwentaryzacji skfadnikow majatkowych:
a) srodkdw trwatych i wyposazenia,
b) srodkdw pienigznych na rachunkach bankowych i w kasie,
¢) naleznosci i zobowiazan,

d) likwidacja dokumentow ksiegowych pod wzgledem formalnym irachunkowym, faktur, rachunkéw
i delegacji,

e) sporzadzanie list plac iinnych list platniczych, kart wynagrodzen, dokumentéw dotyczacych naliczania
swiadczen ZUS, deklaracji podatkowych, oraz prowadzenie ich rozliczen.

7. sporzadzanie wymaganej sprawozdawczosci finansowe;j,
8. przechowywanie i ochrona dokumentéw finansowo-ksiggowych zgodnie z ustawa o rachunkowosci,

9. opracowywanie finansowego zakresu planu inwestycyjnego wieloletniego oraz nadzér nad jego
realizacja,

10. przedkladanie do zatwierdzenia przez Zarzad Powiatu wieloletniego planu inwestycyjnego,
11. opracowywanie finansowego zakresu planu inwestycyjnego na rok budzetowy,
12. przedkiadanie rocznego planu inwestycyjnego do zatwierdzenia przez Zarzad Powiatu,

13. opracowywanie zapotrzebowania na szkolenia tematyczne dla podleglych pracownikéow zwigzanych
z realizacja procesow inwestycyjnych,

14. prowadzenie spraw ubezpieczen majatkowych i rodzinnych.

§ 9. Do zakresu rzeczowego komorki Kadry, BHP nalezy:

1. prowadzenie sekretariatu PZD,

2. prowadzenie spraw osobowych pracownikow Zarzadu dotyczacych w szezeg6lnosci:

a) zatatwiania formalnosci zwigzanych z przyjmowaniem, przenoszeniem, zwalnianiem oraz wynagradzaniem
pracownikow,

b) nadz6r nad przestrzeganiem dyscypliny pracy oraz prowadzenie ewidencji czasu pracy,
c¢) prowadzenie spraw emerytalno-rentowych,

4. ewidencjonowanie iprzechowywanie akt osobowych oraz obowiazujacej dokumentacji osobowej
pracownikow Zarzadu,

5. wspolpraca z wlasciwymi urzedami pracy w zakresie polityki kadrowe;j,

6. prowadzenie biezgcej analizy wykonania zatrudnienia i wynagrodzen,

7. prowadzenie rejestru obowigzujacych zarzadzen Dyrektora Zarzadu,

8. opracowywanie zarzadzen Dyrektora Zarzadu z zakresu organizacji, zatrudnienia i plac,
9. nadzor nad zatatwianiem skarg i wnioskow,

10. sprawy BHP i ppoz,

11. koordynowanie prac zwiazanych z informatyzacja i obstuga prawng Zarzadu.
§ 10. Do zakresu rzeczowego Obwodu Drogowego nalezy:

1. utrzymanie przejezdnosci drog,

2. wykonywanie prac interwencyjnych zwiazanych z likwidacja zagrozenia,

3. systematyczne patrolowanie sieci drogowej,

4. wykonywanie drobnych robdt utrzymaniowych ikonserwacyjnych zapewniajacych bezpieczenstwo
ruchu, trwatos¢ obiektdéw oraz estetyke pasa drogowego,

5. wykonywanie robdt zabezpieczajacych podczas awarii obiektow mostowych,

Id: 637BC3EA-27FD-43CA-AA06-18491543239B. Uchwalonv Strona 4



6. zabezpieczenie przeszkod oraz awarii drog i obiektow mostowych, ktérych nie mozna usunaé
natychmiast, poprzez odpowiednie ich oznakowanie,

7. wspolpraca  z komérkami zarzadzajacymi  w zakresie nadzoru nad robotami utrzymaniowymi
prowadzonymi przez innych wykonawcéw oraz prawidlowosci ich oznakowania,

8. wspolpraca z Policja,
9. wspélpraca z samorzagdami gmin,

10. prowadzenie spraw zwiazanych z gospodarka $rodkami technicznymi ($rodki transportu, sprzet itp.)
bedacymi w gestii Zarzadu a w szczegdlnosci:

a) ewidencje¢ posiadanych $rodkéw,
b) kontrola eksploatacji i racjonalnej gospodarki,
¢) gospodarka paliwowa i energetyczna,
d) sprawy zwigzane z zakupem i likwidacja $rodkow,
I'1. prowadzenie caloksztattu spraw dotyczacych budynkéw i zaplecza,

12. zaopatrzenie w materiaty techniczne srodki pracy, $rodki higieny, odziez ochronna, sprzet ochrony
osobistej, napoje (wode),

13. gospodarowanie samochodami stuzbowymi — w niezbednej wspélpracy z Wydzialem Finansowo-
Ksiggowym - dyspozycje, rozliczenia, wykonywanie obstug i napraw, kontrola zuzycia paliw i ogumienia,

14. realizacja decyzji organdw zarzadzajacych ruchem, oznakowania pionowego i poziomego,
15. opracowywanie wytycznych technicznych, technologicznych i organizacyjnych planowania,
16. przygotowanie robét przy ods$niezaniu drég i mostéw, zwalczanie $liskosci zimowej,

17. kierowanie zimowym utrzymaniem drég,

18. prowadzenie robdt przy zimowym utrzymaniu drog, prowadzenie prac ochraniajacych drogi 1 obiekty
mostowe w okresie sptywu lodu i wielkich wéd,

19. koordynacja robot w sytuacjach kryzysowych (powodzie, wichury, wypadki itp.),

20. wprowadzanie ograniczeri badz zamykanie drég dla ruchu, gdy tego wymaga stan techniczny lub
w przypadku bezposredniego zagrozenia bezpieczenstwa oséb lub mienia,

21. przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie zadan na rzecz
obronnosci kraju.

22. utrzymanie nawierzchni  drogi, chodnikéw, drogowych obiektow inzynierskich, urzadzen
zabezpieczajacych ruch i innych urzadzen zwiazanych z droga,

23. przeciwdziatanie niekorzystnym przeobrazeniom $rodowiska mogacym powstaé lub powstajacym
w nastepstwie budowy lub utrzymania drog,

24. utrzymanie zieleni przydroznej, w tym sadzenie i usuwanie drzew oraz krzewéw.

Rozdzial 3.
Postanowienia koncowe

§ 11. Integralng czgs¢ regulaminu stanowi jako zatacznik Schemat organizacyjny PZD.

§ 12. Zmian w Regulaminie dokonuje Zarzad Powiatu Bedzinskiego w trybie wlasciwym dla jego
uchwalenia.

§ 13. Uchyli¢ Uchwal¢ Nr46/17 Zarzadu Powiatu Bedziriskiego z dnia 22 marca 2017 r. w sprawie
uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Zarzadu Drog w Bedzinie z/s w Rogozniku.

§ 14. Wykonanie uchwaly powierza sie Dyrektorowi Powiatowego Zarzadu Drog w Bedzinie.
§ 15. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zarzad Powiatu Bedziniskiego w skladzie:
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Starosta Bedzinski: Arkadiusz Watola

Wicestarosta Bedzinski: Sebastian Szaleniec

Czlonek Zarzadu: Rafal Pietrzyk

Czlonek Zarzadu: Halina Mentel

Czlonek Zarzadu: Wiodzimierz Trzcionka
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Zatacznik do Uchwaty Nr

Zarzadu Powiatu Bedzinskiego

STRUKTURA ORGANIZACYJNA POWIATOWEGO ZARZADUDROG W BEDZINIEz/s

w ROGOZNIKU
DYREKTOR
Kierownik Kierownik Glowny Kadry, BHP
Ksiegowy
Wydzial Obwad Wydzial
Drég i Mostow Drogowy Finansowo-Ksiegowy
7
e

Id: 637BC3EA-27FD-43CA-AA06-18491543239B. Uchwalony

Strona 1



UZASADNIENIE
Zgodnie z art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym do kompetencji
zarzadu powiatu nalezy uchwalenie regulaminu organizacyjnego jednostek organizacyjnych powiatu. W

zwiazku z powyzszym podjecie przedmiotowej Uchwaly jest uzasadnione.
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