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UCHWALA NR ? .....
ZARZADU POWIATU BEDZINSKIEGO

w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Zarzadu Drog w Bedzinie
z/s w Rogoiniku

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2019 .
poz. 5111), Zarzad Powiatu Bedzinskiego uchwala, co nastgpuje:

§ 1. Uchwali¢ Regulamin Organizacyjny Powiatowego Zarzadu Drog w Bedzinie z siedzibg w RogoZniku
w brzmieniu jak ponizej:

REGULAMIN ORGANIZACYJNY )
POWIATOWEGO ZARZADU DROG W BEDZINIE z/s w ROGOZNIKU

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 2. 1. Powiatowy Zarzad Drog w Bedzinie zwany dalej Zarzadem [ub w skrécie "PZD" jest jednostka
organizacyjng Powiatu Bedzinskiego utworzong w celu wykonywania zadan w zakresie zarzadzania siecig drog
powiatowych.

2. PZD dziala na podstawie:
1) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 511 z pdZn. zm.)};
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 poz. 869 z pé2n. zm.);
3) ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz.U. z 2018 r. poz. 2068 z pdzn. zm.);

4yuchwal nr IV/22/99 zdnia 25 marca 19991 inr VI/53/99 dnia 26 stycznia 1999r. Rady Powiatu
Bedzinskiego w sprawie powolania Powiatowego Zarzadu Drég, jako jednostke budzetowa z siedziba
w Rogozniku ul. Wegroda 59, gmina Bobrowniki;

5) uchwaty Nr VII/58/2015 Rady Powiatu Bedzinskiego z dnia 27 marca 2015 r, w sprawie przyjgcia statutu
Powiatowego Zarzadu Drég w Bedzinie z siedziba w RogoZniku.

§ 3. 1. Powiatowym Zarzadem Drég kieruje Dyrektor | reprezentuje go na zewngtrz.

2. Dyrektora w razie jego nieobecnosci zastgpuje Kierownik Wydziatu.

§ 4. Dyrektor wydaje decyzje administracyjne na podstawie upowaznienia udzielonego przez Staroste:
a) jako organ administracji samorzadowej w sprawach drog publicznych i zarzadzania ruchem,
b) w sprawach wynikajacych z pelnienia przez PZD funkcji zarzadu drog.

§ 5. 1. Do skladania oswiadczen woli w imieniu PZD w zakresie jego biezgcej dziafalnosci wymagane jest
wepoldziatanie dwdch oséb, w tym: Dyrektora PZI) upowaznionego na podstawie Uchwaty Zarzadu Powiatu
i Glownego Ksiggowego na podstawie upowaznienia udzielonego przez Skarbnika Powiatu.

2. W sprawach wykraczajgcych poza zakres biezacej dzialalnosci PZD. do skiadania oswiadczen woli
wymagane jest wspdldziatanie Czlonka Zarzadu Powiatu Bedzinskiego oraz Dyrektora PZD upowaznionego na
podstawie Uchwaly Zarzada Powiatu i Gléwnego Ksiggowego na podstawie upowaznienia udzielonego przez
Skarbnika Powiatu.

3. Dyrektor oraz Gidwny Ksiggowy nie moga udziela¢ pelnomocnictw w zakresie spraw wymienionych
wust. 112

D Zmiany tekstu jednelitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U, z 26191, poz. 1571 1 1815,
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4. Przy dysponowaniu rachunkiem bankowym wymagany jest podpis Dyrektora PZD (badZ Kierownika
Wydzialu wrazie nieobecnodel Dyrektora) t Glownego Ksiegowego (lub wrazie jego nieobecnoscl, osoby
wyznaczone] przez Dyrektora na wniosek Glownego Ksiegowego) lub osob upowaznionych zgodnie
z wnioskiem o dostep do systemu IBF.

5. W oprzypadkach przewidzianych przepisami badZ zdarzeniami losowymi osoby wymienione
w ust. | wystepuja do Zarzadu Powiatu z wnioskiem o ustanowienie pelnomocnika do konkretnych czynnosci
zwigzanych ze skladanymi odwiadczeniami majgtkowymi,

§6. 1. W sklad Powiatowego Zarzadu Drog w Bedzinie wchodza nastepujgce wydzialy 1komorki
organizacyjne:

1) Wydzial Drog, Mostdw 1 Obwodu Drogowego - WDMiOD
2) Wydzial Finansowo - Ksiegowy, Gléwny Ksiegowy - GK
3)Kadry i BHP - WK.

2. Dyrektorowi PZD bezpodrednio podlegaja:
1} Kierownik Wydzialu Drég, Mostow i Obwodu Drogowego;
2) Gowny Ksiegowy;
3) Kadry i BHP.
3. Gléwnemu Ksiggowemu bezposrednio podlega Wydzial Finansowo-Ksiegowy.

Rozdzial 2,
Zakresy rzeczowe komdérek organizacyjnych PZD

§ 7. Do zakresu rzeczowego Wydzialu Drég, Mostow i Obwodu Drogowego naleza:
1) opracowanie plandw utrzymaniowych drég;

2) opracowanie projektow plandéw rozwoju sieci drogowsj oraz biezgce informowanie o tych planach organéw
wiasciwych do sporzadzania miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego;

3) opracowywanie projektow plandw finansowania budowy, przebudowy, remontu, utrzymania i ochrony
drég oraz drogowych obiektow inzynierskich;

4) prowadzenie ewidencji drog, obiektdw mostowych, tuneli, przepustéw i promdw oraz udostepnianie ich na
zadanie uprawnionym organoni;

5) prowadzenie ksigg inwentarzowych, metryk oraz ksigg remontowo - budowlanych;

6) przygotowywanie wnioskow do Rady Powiatu o zaliczenie drogi do kategorii drég powiatowych oraz
o ustalenie przebiegu drog powiatowych;

7) wydawanie opinii co do przebiegu drogi gminnej;

8) przeciwdzialanie niszczeniu drég i mostdw przez uzytkownikdw oraz czynniki srodowiskowe;

9} wystepowanie o wprowadzenie ograniczes bad? zamykanie drog dia ruchuy;

10} koordynacja robdt w pasie drogowym;

| Iy nawiazanie i utrzymywanie kontaktéw roboczych z potencjalnymi inwestorami;

12} sporzadzanie kosztorysdw inwestorskich oraz zabezpieczenie dokumentacji projektowo- kosztorysowej;

13) sprawowanie nadzoru inwestorskiege nad zleconymi robotami drogowymi, nadzor nad realizacja zadan,
odbiér zrealizowanych zadan;

14) nadzor nad realizacjg zadan w zakresie utrzymania i ochrony drég;

15) przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drog idrogowych obiektow inzynierskich oraz przepraw
promowych, ze szczegdlnym uwzglednieniem ich wplywu na stan bezpieczenstwa ruchu drogowego,
w tym weryfikacje cech i wskazanie usterek, ktore wymagaja prac konserwacyjnych lub naprawczych ze
wzgledu na bezpieczenstwo ruchu drogowego;
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16) przygotowanie dokumentacji techniczne} dla realizacii zadai drogowo-mostowych z pozwoleniem na
budowg;

17) kontrola jakosci wykonania robét utrzymaniowych;

18) przygotowanie decyzji w sprawach ochrony i zagospodarowania pasa drogowego (roboty obce, zjazdy,
przejazdy pojazdéw nienormatywnych, reklamy, lokalizacja urzadzest obeych itp.), pobieranie oplat i kar
pienieznych;

19) odbidr pasa drogowego po wykonaniu robot;

20) dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego;
21) prowadzenie rozliczen realizowanych robot;

22) prowadzenie sprawozdawczosci;

23) wspotpraca z samorzgdami gminnymi;

24) kontrola w zakresie zgodnosci zagospodarowania terenu z miejscowymi planami zagospodarowania
przestrzennego oraz wymogami ochrony srodowiska — dotyczy robét na drogach powiatowych i gminnych;

25) wydawanie opinii do projektdw organizacji ruchem na drogach powiatowych;
26) opiniowanie geometrii drogi w projektach budowlanych;

27} zatatwianie spraw nalezacych do kompetencji Starosty Bedzinskiego, azwigzanych z zarzadzaniem
ruchem na drogach powiatowych i1 gminnych, w tym projektow organizacji ruchu;

28) kontrola prawidlowosci zastosowania i funkcjonowania znakéw drogowych sygnalizacji $wietlnej oraz
urzadzen bezpieczenistwa ruchu drogowego oraz ich zgodnodci z zatwierdzong organizacja ruchy;

29) przygotowanie warunkéw zamowienia publicznego dla zadan zleconych przez Zarzad wraz z procedurami
przetargowymi;

30} wspoludzial w przygotowywaniu projektow, opracowywaniu i przedkiadaniu wnioskow o dofinansowanie
inwestycji wramach programéw pomocowych, prowadzenie stosownej sprawozdawczodci, rozliczen
i korespondencji w tym zakresie;

31} okreslenie zakresu rzeczowo-finansowego inwestycji i nadzor nad procesem realizacji inwestycji;
32) prowadzenie sprawozdan finansowych z realizacji zadan inwestycyjnych;

33) biezace Sledzenie zmian w przepisach prawa zwiazanych zprzygotowaniem, przeprowadzaniem
i rozliczaniem zadan inwestycyjnych;

34) branie czynnego udzialu w szkoleniach zwiagzanych ze zmianami przepiséw dotyczacych procesdéw
inwestycyjnych;

35) zalatwianie spraw dotyczacych odpowiedzialnosdci cywilno-prawne] za szkody poniesione przez
uzytkownikdw drog;

36) sporzadzanie informacji o drogach publicznych oraz przekazywanie ich Generalnemu Dyrektorowi Drog
Krajowych i Autostrad,

37} realizacja zadan w zakreste inzynierii ruchy;
38) badanie wplywu robot drogowych na bezpieczenstwo ruchu drogowego;

39) zarzadzanie i uvtrzymywanie kanaléw  technologicznych i pobieranie  oplat, oktorych mowa
w art. 39 ust. 7 ustawy o drogach publicznych;

40) zarzadzanie bezpieczenstwem drég w transeuropejskiej sieci drogowej;
41) utrzymanie przejezdnosci drog;
42) wykonywanie prac interwencyjnych zwiazanych z likwidacja zagrozenia;

43) systematyczne patrolowanie sieci drogowej;
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44) wykonywanie drobnych robdt utrzymaniowych | konserwacyjnych zapewniajgcych bezpieczenstwo ruchu,
trwatosé obiektow oraz estetyke pasa drogowego;

45) wykonywanie robét zabezpieczajacych podcezas awarii obiektdw mostowych;

46) zabezpieczenie przeszkdd oraz awarii drog i obiektéw mostowych, ktorych nie mozna usungc
natychmiast, poprzez odpowiednie ich oznakowanie;

47) wspolpraca  zkomorkami  zarzadzajgcymi  w zakresie nadzoru nad  robotami  utrzymaniowym
prowadzonymi przez innych wykonawcow oraz prawidlowosci ich oznakowania;

48) wspdlpraca z Policja;

49) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarky srodkami technicznymi (Srodki transportu, sprzet itp.)
bedgcymi w gestii Zarzadu, a w szczegdlnosei:

a) ewidencje¢ posiadanych srodkow,
b) kontrola eksploatacji i racjonainej gospodarki,
¢) gospodarka paliwowa i energetyczna,
d)y sprawy zwigzane z zakupem i likwidacja srodkow;
50) prowadzenie caloksztattu spraw dotyczacych budynkow i zaplecza,

51) zaopatrzenie w materiaty techniczne, srodki pracy, srodki higieny, odziez ochronna, sprzgt ochrony
asobistej, napoje (wodg);

52) gospodarowanie samochodami shuzbowymi — wniezbednej wspélpracy z Wydzialem Finansowo-
Ksiegowym — dyspozycje, rozliczenia, wykonywanie obstug i napraw, kontrola zuzycia paliw i ogumienia;

53} realizacja decyzji organdw zarzadzajacych ruchem w zakresie oznakowania pionowego i poziomego;
54) opracowywanie wytycznych technicznych, technologicznych i organizacyjnych pianowania;

55) przygotowanie robdt przy odsniezaniu drég | mostow, zwalczanie sliskosdci zimowej;

56) kierowanie zimowym utrzymaniem drog;

57y prowadzenie robdt przy zimowym utrzymaniu drog, prowadzenie prac ochraniajacych drogi i obiekty
mostowe w okresie sptywu lodu i wielkich wad;

58) koordynacja robdt w sytuacjach kryzysowych (powodzie, wichury, wypadki itp.);

59) wprowadzanie ograniczefi badZz zamykanie drog dla ruchu, pdy tego wymaga stan techniczny lub
w przypadku bezposredniego zagrozenia hezpieczenistwa osob fub mienia;

60} przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanic zadan na rzecz
obronnosci kraju;

61) utrzymanie  nawierzchni  drogi, chodnikdw, drogowych obiektéw inzynierskich, urzadzen
zabezpieczajacych ruch 1 innych urzadzen zwigzanych z droga;

62) przeciwdziatanie niekorzystnym przeobrazeniom S$redowiska mogacym powsta¢ lub powstajgcym
w nastepstwie budowy lub utrzymania drog;

63) utrzymanie zieleni przydroznej, w tym sadzenie i usuwanie drzew i krzewow.
§ 8. Do zakresu rzeczowego Wydzialu Finansowo-Ksiggowego - Glownego Ksiggowego naleza:
1) sporzadzanie plandéw finansowych;
2} sporzadzanie zakladowego planu kont;
3) prowadzenie biezacej ewidencji finansowo-ksiggowej;
4) uzgadnianie wydatkéw i dochoddéw;

3) uzgadnianie i rozliczanie naleznosci oraz zobowiazan z kontrahentami w zakresie prowadzonych urzadzen
ksiggowych;
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6) prowadzenie inwentaryzacji skfadnikow majatkowych:
a) srodkow trwatych i wyposazenia,
b) srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych i w kasie,
¢) naleznosci i zobowigzan,

d) likwidacja dokumentow ksiegowych pod wzgledem formalnym irachunkowym, faktur, rachunkdw
i delegaciji,

e) sporzadzanie list pac i innych list platniczych, kart wynagrodzen, dokumentéw dotyczacych naliczania
swiadczen ZUS, deklaracji podatkowych oraz prowadzenie ich rozliczen;

7) sporzadzanie wymaganej sprawozdawczosci finansowej;

8) przechowywanie i ochrona dokumentéw finansowo-ksiggowych zgodnie z ustawg o rachunkowosci,

9) opracowywanie finansowego zakresu planu inwestycyjnego wieloletniego oraz nadzor nad jego realizacja;
10) przedkiadanie do zatwierdzenia przez Zarzad Powiatu wieloletniego planu inwestycyjnego;

1 1) opracowywanie finansowego zakresu planu inwestycyjnego na rok budzetowy;

12) przediiadanie rocznego planu inwestycyinego do zatwierdzenia przez Zarzad Powiatu;

13) opracowywanie zapotrzebowania na szkolenia tematyczne dla podleglych pracownikow zwiazanych
z realizacjg proceséw inwestycyjnych;

14) prowadzenie spraw ubezpieczen majatkowych i rodzinnych.
§ 9. Do zakresu rzeczowego komorki Kadry, BHP nalezy:
1} prowadzenie sekretariatu PZD;
2) prowadzenie spraw osocbowych pracownikow Zarzadu dotyczacych w szczegdlnosci:

a) zalatwiania  formalno$ci  zwigzanych  z przyjmowaniem, przenoszeniem, zwalnianiem  oraz
wynagradzaniem pracownikow,

b) nadzdr nad przestrzeganiem dyscypliny pracy oraz prowadzenie ewidencji czasu pracy,
¢) prowadzenie spraw emerytalno-rentowych;

3) ewidencjonowanie i przechowywanie akt osobowych oraz obowiagzujace] dokumentacji osobowej
pracownikow Zarzadu;

4) wspolpraca z wiasciwymi urzedami pracy w zakresie polityki kadrowe;j;

5) prowadzenie biezacej analizy wykonania zatrudnienia i wynagrodzen;

6) prowadzenie rejestru obowigzujacych zarzadzen Dyrektora Zarzadu;

7) opracowywanie zarzadzen Dyrektora Zarzadu z zakresu organizacji, zatrudnienia i plac;
8) nadzor nad zatatwianiem skarg i wnioskow;

9) sprawy BHP i ppoz;

10) koordynowanie prac zwiazanych z informatyzacja i obsluga prawna Zarzadu.

Rozdzial 3.
Postanowienia kohcowe

§ 10. Integralng czed¢ regulaminu stanowi jako zalgcznik Schemat organizacyjny PZD.

§ 11. Zmian w Regulaminie dokonuje Zarzad Powiatu Bedzinskiego wtrybie wilasciwym dla jego
uchwalenia.

§ 12, Uchyli¢ Uchwalg Nr 50/17 Zarzadu Powiatu Bedzinskiego zdnia 29 marca 2017 r. w sprawie
uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Zarzadu Drog w Bedzinie z/s w RogoZniku.

3
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§ 13. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Dyrektorowi Powiatowego Zarzadu Drég w Bedzinie.




§ 14. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zarzad Powiatu Bedzinskiego:

Sebastian Szaleniec - Starosta Bedzinski ...,

BMartyvny Mivecevk
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UZASADNIENIE
Zgodnie z art. 36 ust. | ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym do
kompetencji zarzadu powiatu nalezy uchwalenie regulaminu organizacyjnego jednostek organizacyjnych

powiatu, W zwigzku z powyzszym podjecie przedmiotowej Uchwaly jest uzasadnione,
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