
3. Urządzenia infrastruktury technicznej w obrębie pasa 
drogowego.

1. Pojęcie zajęcia pasa drogowego: 
Poprzez pojęcie zajęcia pasa drogowego na cele niezwiązane z budową, 
przebudową, remontem, utrzymaniem i ochroną dróg należy rozumieć 
m.in.:  
1.1 umieszczanie w pasie drogowym urządzeń infrastruktury 
            technicznej niezwiązanych z potrzebami zarządzania  
            drogami lub potrzebami ruchu drogowego (sieci i przyłącza:  
            gazowe, wodociągowe, kanalizacyjne, energetyczne,  
            teletechniczne),
1.2 prowadzenie robót w pasie drogowym w celu związanym z   
            powyższym jak również w celu wykonania przebudowy i 
            remontu tych urządzeń, 
1.3 usuwanie awarii urządzeń zlokalizowanych w pasie   
            drogowym. 

2. Informacja  

2.1 Procedura dotyczy każdego podmiotu, który ubiega się o   
              zezwolenie na zajęcie pasa drogowego na cele niezwiązane z    
              budową, przebudową, remontem, utrzymaniem i ochroną dróg, 
              takie jak: 
             - umieszczanie w pasie drogowym urządzeń infrastruktury  
              technicznej,
             - prowadzenie robót w pasie drogowym w celu wbudowania w   
              nim urządzeń infrastruktury technicznej, ich przebudowy lub 
              remontu, 
             - wydanie warunków na zajęcie pasa drogowego w celu 
              usunięcia awarii urządzeń zlokalizowanych w pasie drogowym, 

2.2  Stroną postępowania może być wyłącznie ten czyjego interesu  
               prawnego lub obowiązku dotyczy postępowanie (art. 28 kpa.). Na 
               podstawie przepisów art. 39 ust. 3a pkt 3 ustawy z dnia 21 marca 
              1985r. o drogach publicznych (Dz.U. z 2007r Nr 19, poz. 115 z 
              późn.zm) zobowiązanym do uzyskania zezwolenia zarządcy drogi na 
              zajęcie pasa drogowego, dotyczącego prowadzenia robót w pasie 
              drogowym lub umieszczenie w nim obiektu lub urządzeń jest 
              inwestor/właściciel.



2.3 Stroną postępowania nie może być wykonawca robót.   Wykonawca  
              robót po uprzednim uzyskaniu pełnomocnictwa do występowania w  
              imieniu strony może ją reprezentować przed tut. Zarządem Dróg. Na  
              podstawie art. 29 kpa. stronami postępowania mogą być osoby   
              fizyczne i osoby prawne, a gdy chodzi o państwowe i samorządowe  
              jednostki organizacyjne i organizacje społeczne – również jednostki 
              nie posiadające osobowości prawnej. 

3. Wymagane dokumenty:

3.1 Wniosek o wydanie zezwolenia na umieszczenie urządzeń  
              infrastruktury technicznej w pasie drogowym – druk 3.1.
3.2 Wniosek o wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego w celu          
             wykonanie robót    związanych z umieszczeniem urządzeń        
             infrastruktury technicznej (przebudowy, remontu) w pasie drogowym  
             – druk 3.2. 
3.3 Zawiadomienie o wystąpieniu awarii urządzenia infrastruktury   
             technicznej umieszczonego w pasie drogowym – druk 3.3. 
3.4 Wnioski oznaczone 3.1. i 3.2. muszą być składane równocześnie  
             przez inwestora (nie wykonawcę robót) i do każdego z nich należy  
             załączyć komplet niżej wymienionych załączników. 
             Załączniki do wniosków: 

- szczegółowy plan sytuacyjny miejsca robót na podkładzie mapy
 sytuacyjno – wysokościowej w skali 1:1000 lub 1:500, z zaznaczeniem granic 
i oznaczeniem elementów pasa drogowego – jezdnia, chodnik, pobocze, zatoka
autobusowa, rów, pas zieleni oraz szczegóły terenowe umożliwiające 
identyfikację miejsce lokalizacji, 
- ogólny plan orientacyjny w skali 1:10 000 lub 1:25 000 z zaznaczeniem 
zajmowanego odcinka pasa drogowego, - oświadczenie o posiadaniu ważnego 
pozwolenia na wbudowanie urządzenia infrastruktury technicznej, 
umieszczanego w pasie drogowym lub zgłoszenia budowy, przebudowy albo 
remontu lub prowadzonych robót właściwemu organowi administracji 
architektoniczno - budowlanej albo kserokopię ważnego pozwolenia na 
budowę lub zgłoszenia robót,
- kopia protokołu ZUDP,

 - w przypadku, gdy wnioskodawcą jest przedsiębiorca należy załączyć 
kserokopię aktualnego wypisu z ewidencji działalności gospodarczej lub 
kserokopię aktualnego wypisu z Krajowego Rejestru Sądowego (wydane nie 
wcześniej niż 6 miesięcy przed dniem złożenia wniosku - w przypadku 
dokumentów wydanych z datą wcześniejszą należy przedłożyć kserokopię 
aktualnie potwierdzoną przez właściwy organ administracyjny lub sąd).
- w przypadku spółki cywilnej kserokopia umowy spółki zarejestrowanej we 
właściwym Urzędzie Skarbowym wraz z wypisem z ewidencji działalności 
gospodarczej wszystkich wspólników, 



dodatkowo do wniosku o wydanie zezwolenia na wykonanie robót w celu 
umieszczenia, przebudowy lub remontu urządzeń infrastruktury technicznej w pasie 
drogowym: 

- podaniem we wniosku wymiarów i planowanej powierzchni zajęcia pasa 
drogowego w zakresie elementów pasa drogowego – jezdnia, chodnik, 
pobocze, rów, pas zieleni, zatoka autobusowa,
- zatwierdzony przez Starostę Powiatu Będzińskiego projekt organizacji ruchu 
na czas realizacji zadania, jeżeli zajęcie pasa drogowego dotyczy jezdni, 
chodników, poboczy i wpływa na ruch drogowy lub ogranicza widoczność na 
drodze albo powoduje wprowadzenie zmian w istniejącej organizacji ruchu 
pojazdów albo pieszych lub informację o sposobie zabezpieczenia terenu 
przewidywanego zajęcia pasa drogowego zgodnie z wymogami bezpieczeństwa
ruchu drogowego (jeżeli nie jest wymagany projekt organizacji ruchu), 
zabezpieczenia robót i uczestników ruchu drogowego,
- harmonogram robót w przypadku ich etapowego wykonywania, zawierający 
dla każdego etapu następujące dane: długość i szerokość zajęcia pasa, okres 
wykonywania prac. 

Powiatowy Zarząd Dróg w Będzinie może wezwać wnioskodawcę do dostarczenia 
dodatkowych dokumentów wynikających z indywidualnego charakteru sprawy. 
3.5 Zawiadomienie  o  wystąpieniu  awarii  urządzenia  infrastruktury  technicznej
.       umieszczonego w pasie drogowym.
       
         Zawiadomienie winno zawierać w  szczególności:  

– dane właściciela urządzenia infrastruktury technicznej i wykonującego roboty
związanie z usunięciem awarii urządzenia,
–  informację o lokalizacji miejsca wystąpienia awarii urządzenia infrastruktury
technicznej umieszczonej w pasie drogowym i zajętej powierzchni dla potrzeb jej
usunięcia  (należy  oznaczyć  elementy  pasa  drogowego  –  jezdnia,  chodnik,
pobocze, rów, pas zieleni oraz szczegóły terenowe umożliwiające identyfikację
miejsca lokalizacji awarii), 
–  kopię  mapy  z  zakreślonym  miejscem  awarii  robót  na  podkładzie  mapy
sytuacyjno  –  wysokościowej  w  skali  1:1000  lub  1:500  albo  1:2000  z
zaznaczeniem granic i podaniem wymiarów powierzchni zajęcia pasa drogowego.



4.  Miejsce składania dokumentów:
Wnioski w sprawie wydania zezwolenia na: 

              1. umieszczenie urządzenia infrastruktury technicznej – druk nr 3.1.,
              2. zajęcie pasa drogowego w celu prowadzenia robót związanych z budową    
            (przebudową lub remontem) urządzeń infrastruktury technicznej –                  
            druk nr 3.2.,      
oraz zawiadomienie o awarii urządzenia infrastruktury technicznej umieszczonego w 
pasie drogowym – druk nr 3.3., 
należy złożyć bezpośrednio do Powiatowego Zarządu Dróg w Będzinie z/s w 
Rogoźniku lub drogą pocztową na adres: ul. Węgroda 59, 42-582 Rogoźnik przy czym
zawiadomienie o wystąpieniu awarii niezwłocznie po jej zlokalizowaniu
 ( w tym samym dniu).

5. Opłaty:

5.1   Opłata skarbowa od złożenia dokumentu stwierdzającego udzielenie 
pełnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii wynosi 17 zł (z 
wyłączeniem pełnomocnictwa udzielanego małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu
lub rodzeństwu, lub gdy mocodawcą jest podmiot zwolniony z opłaty 
skarbowej). 
5.2     Wymienioną opłatę można wpłacić gotówką w kasie Urzędu Gminy w  
Bobrownikach  lub na konto bankowe Urzędu nr. 69 8438 0001 0000 0143 
2022 0003 (Aktualny nr konta dostępny jest również na stronie internetowej 
Urzędu Gminy w Bobrownikach). Oryginał potwierdzenia dokonania wpłaty 
należy dołączyć do składanych odpowiednio dokumentów („pełnomocnictwo”).
5.3 Opłata za zajęcie pasa drogowego w celu umieszczenia urządzenia 
infrastruktury technicznej i za zajęcie pasa drogowego w celu wykonania robót 
związanych z jego wbudowaniem, przebudową lub remontem oraz za zajęcie 
pasa drogowego w celu usunięcia powstałej awarii takiego urządzenia 
wyliczana jest na podstawie uchwały Rady Powiatu w Będzińskiego i 
określona w wydanej decyzji za przedmiotowe zajęcie pasa drogowego płatna 
na podany w decyzji rachunek bankowy tut. Zarządu Dróg 

 6. Rozpatrzenie wniosku i forma załatwienia:          
  

6.1 Sprawy nie wymagające postępowania wyjaśniającego lub 
uzupełniającego rozpatrywane są niezwłocznie, tj. w terminie do 14 dni od 
dnia złożenia kompletnego wniosku,
6.2 Sprawy wymagające postępowania wyjaśniającego - nie później niż w 
ciągu miesiąca,. 



6.3 Zezwolenie na zajęcie pasa drogowego i warunki jego zajęcia (w 
przypadku usuwania awarii urządzenia w pasie drogowym) wydawane są 
przez Dyrektora Powiatowego Zarządu Dróg w Będzinie w drodze decyzji 
administracyjnej. 

7. Tryb odwoławczy:
                Od decyzji przysługuje stronom odwołanie do Samorządowego Kolegium   
Odwoławczego w Katowicach za pośrednictwem Dyrektora Powiatowego Zarządu 
Dróg w Będzinie z/s w Rogoźniku, ul. Węgroda  59, 42-582 Rogoźnik w terminie 14 
dni od daty jej otrzymania. 

8. Podstawa prawna:
- Art. 40, ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (tekst jedn. 
Dz.U. z  dn. 31.03.2015. poz. 460 ze zm.), 
- rozporządzenia Ministra Transportu i Gospodarki Morskiej z dnia 2 marca 
1999 r. w sprawie warunków technicznych, jakim powinny odpowiadać drogi 
publiczne i ich usytuowanie (Dz. U. Nr 43, poz.430), 
- Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2000r., Nr 
98, poz. 1071, z późniejszymi zmianami); 
- Ustawa o opłacie skarbowej (tekst jednolity: Dz. U. z 2006r., Nr 225, poz. 
1635, z późniejszymi zmianami). 

9. Dostępność procedury:
 

             Procedura jest dostępna w siedzibie Powiatowego Zarządu Dróg w Będzinie 
z/s w Rogoźniku, 42-582 Rogoźnik, ul. Węgroda 59.

Procedura dotyczy dróg powiatowych na terenie Powiatu Będzińskiego


